
別紙・参考様式 その他の添付書類

時間延長サービス体制 － ●運営規程
・運営規程を変更する場合
は、併せて変更届を提出する
こと。

個別機能訓練体制

栄養改善体制

口腔機能向上体制

中重度者ケア体制加算
●【別紙３１】中重度者ケア体制加算に関する届出書（通所介
護事業所）
●【別紙３２】加配計算表

認知症加算
●【別紙３０】認知症加算に関する届出書（通所介護事業所）
●【別紙３２】加配計算表

●研修修了証の写し

サービス提供体制強化加算
●【別紙１２－５】サービス提供強化加算に関する届出書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書
●【別紙２９】経歴書

●資格証の写し

生活機能向上連携加算 － ●連携先との契約書の写し

ADL維持等加算〔申出〕の有
無

－ －

ADL維持等加算
●【別紙19】ＡＤＬ維持等加算に係る届出書（（地域密着型）通
所介護事業所）

－

特別地域加算 - -

緊急時訪問看護加算

特別管理体制

ターミナルケア体制

総合マネジメント体制強化加
算

- -

サービス提供体制強化加算

●【別紙１２－１２】サービス提供体制強化加算に関する届出
書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書
●【別紙２９】経歴書

●当該事業所に勤務する全ての従業者の個別研修計画書（任意様
式）
●情報伝達・技術指導を目的とした会議の開催状況・開催計画（任意
様式）
●全ての従業者の健康診断受診者名簿等
●介護福祉士、実務者研修修了者、介護職員基礎研修課程修了者
の資格証の写し

２４時間通報対応加算 【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
●指定訪問介護事業所との契約書
●２４時間のオペレーションセンターサービスの提供方法を記載した
書類（運営規程等）

サービス提供体制強化加算
●【別紙１２－８】サービス提供体制強化加算に関する届出書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書

●当該事業所に勤務する全ての従業者の個別研修計画書（任意様
式）
●情報伝達・技術指導を目的とした会議の開催状況・開催計画（任意
様式）
●全ての従業者の健康診断受診者名簿等
●介護福祉士、実務者研修修了者、介護職員基礎研修課程修了者
の資格証の写し

時間延長サービス体制 - ●運営規程（７～９時間のサービス提供が必要）

入浴介助体制 - -

生活機能向上連携加算 - ●連携先との契約書の写し

個別機能訓練体制
●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（認知症
デイ用）

●資格証または研修終了証の写し

若年性認知症利用者受入加
算

- -

栄養改善体制
●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（認知症
デイ用）

●資格証または研修終了証の写し

口腔機能向上体制
●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（認知症
デイ用）

●資格証または研修終了証の写し

サービス提供体制強化加算
●【別紙１２－９】サービス提供体制強化加算に関する届出書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書
●【別紙２９】経歴書

●介護福祉士の資格証の写し
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体制届の主な項目と添付書類

※別途、資料の提出をお願いすることがあります。

サービス 体制届の主な項目
添付書類

備考

●【別紙７】従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

●資格証の写し

●【別紙８】緊急時訪問看護加算・特別管理体制・ターミナル
ケア体制にかかる届出書
●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表

●２４時間連絡可能であることが分かる書類（重要事項説明書や利
用者への連絡文書等）



短期利用 - ●運営規程の写し

若年性認知症利用者受入加
算

- -

看護職員配置加算
●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（小規模
用）

●資格証等の写し

看取り連携体制加算 -
●２４時間連絡可能であることが分かる書類（重要事項説明書や利
用者への連絡文書等）
●看取りに関する指針

※看護職員配置加算（Ⅰ）を
算定していない場合は、算定
不可。

訪問体制強化加算
●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（小規模
用）

※勤務形態一覧表には訪問
サービスを提供する職員を必
ず記載すること。

総合マネジメント体制強化加
算

- -

サービス提供体制強化加算

●【別紙１２－１０】サービス提供体制強化加算に関する届出
書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書
●【別紙２９】経歴書

●当該事業所に勤務する全ての従業者の個別研修計画書（任意様
式）
●情報伝達・技術指導を目的とした会議の開催状況・開催計画（任意
様式）
●全ての従業者の健康診断受診者名簿等
●介護福祉士の資格証の写し

夜間勤務条件基準 【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（ＧＨ用）

短期利用 - ●運営規程の写し

身体拘束廃止取組の有無 -
●身体拘束等適正化委員会の委員名簿
●身体拘束等の適正化のための指針
●身体拘束等の適正化のための研修計画

夜間支援体制加算 【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（ＧＨ用） -
※勤務形態一覧表には宿直
勤務に当たる者を必ず記載
すること。

若年性認知症利用者受入加
算

- -

利用者の入院期間中の体制 - -

看取り介護加算 - ●看取りに関する指針

医療連携体制（看護師を配
置する場合）

【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（ＧＨ用）
●資格証の写し
●重度化した場合の対応に係る指針

医療連携体制（訪問看護ス
テーション等と契約する場
合）

-
●契約書の写し
●重度化した場合の対応に係る指針

認知症専門ケア加算 -

●実践リーダー研修、認知症介護指導者養成研修受講修了証の写
し
●入居者名簿（入居者氏名・被保険者番号・日常生活自立度を記載
したもの。任意様式）
●職員の技術的指導会議の開催計画若しくは研修計画（任意様式）

※入居者名簿は、届出日の
属する月の前三月の各月末
時点の利用者数の平均が分
かるように作成してください。

サービス提供体制強化加算

●【別紙１２－１１】サービス提供体制強化加算に関する届出
書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書
●【別紙２９】経歴書

●介護福祉士の資格証の写し

短期利用 - ●運営規程の写し

訪問看護体制減算 - -

サテライト体制
●【別紙８－３】看護体制及びサテライト体制に係る届出書
（看護小規模多機能型居宅介護事業所）

-

若年性認知症利用者受入加
算

- -

緊急時訪問看護加算

特別管理体制

ターミナルケア体制

看護体制強化加算
●【別紙８－３】看護体制及びサテライト体制に係る届出書
（看護小規模多機能型居宅介護事業所）

-

訪問体制強化加算 ●【別紙７】従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 -

総合マネジメント体制強化加
算

- -

サービス提供体制強化加算

●【別紙１２－１３】サービス提供体制強化加算に関する届出
書
●【別紙２８】サービス提供体制強化加算算定要件確認書
●【別紙２９】経歴書

●介護福祉士の資格証の写し
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●２４時間連絡可能であることが分かる書類（重要事項説明書や利
用者への連絡文書等）

●【別紙８】緊急時訪問看護加算・特別管理体制・ターミナル
ケア体制に係る届出書


