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奈良市立保育園・こども園・幼稚園の個人情報保護に関する基本方針 

 

 奈良市立保育園・こども園・幼稚園（以下「園」という。）では、園が取扱う個人情報の重要

性を認識し、その適正な保護のため、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号。

以下「法律」という。）及び奈良市情報セキュリティ基本方針（以下「ポリシー」という。）を

遵守し、以下の基本方針に則り、在園児、卒園児及び未就園児（以下「園児」という。）とその

保護者の皆さまから提供いただいた個人情報の保護に努めます。 

 (1) 法律及びポリシーを遵守し、本基本方針の内容を継続的に見直し、その改善に努めます。 

 (2) 個人情報の収集、利用、提供及び預託を行う場合には、目的を明確に定め、その目的を

達成するために必要な範囲内で適正かつ公正な手段により行います。 

 (3) 提供いただいた個人情報を適正に取扱うため、職員等に対する研修等を実施し、個人情

報の適切な管理に努めます。 

 (4) 文書及び電子データとして保有する個人情報について、物理的安全管理措置や技術的安

全管理措置を図ることで、正確で最新の内容に保ち、必要がなくなったとき及び保存期間

を経過したときは速やかに確実に消去することで、個人情報の紛失、改ざん、漏えいなど

の防止に努めます。 

 (5) 個人情報の利用については、利用目的の範囲内で利用することとし、利用目的の範囲を

超えた利用及び当該園以外への提供は、法律第６９条第２項の各号に定める場合を除いて

行いません。 

 

◎ 個人情報の取扱いについて  

 

１．個人情報の利用目的  

 (1) 園児募集に関する業務  

 (2) 保護者との連絡・通知等に関する業務  

 (3) 園児記録、入園通知、卒園証書等の作成に関する業務  

 (4) 園児にかかる収納金に関する事務  

 (5) 保育・保育活動に関する業務  

 (6) 園務に関する業務  

 (7) 入園式・卒園式その他園行事に関する業務  

 (8) 卒園アルバム、保育内容及び園活動における写真等記録に関する業務  

 (9) 園だより、ホームページ、しみんだよりなどの広報に関する業務  

 (10) 教職員の研究・事例発表等で、保育等の能力向上に関する業務  

 

２．個人情報の利用目的以外の目的のための利用、外部（第三者）への提供  

 園に提供いただいた個人情報及び園で収集した個人情報は、次のいずれかに該当する場合を

除き利用目的以外の目的のための利用、外部（第三者）への提供は行いません。（本人又は第三

者の権利利益を不当に侵害するおそれがある場合は、個人情報の利用目的以外の目的のための

ＨＰ掲載用 
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利用・提供は行いません。） 

 

(1) 法令等に基づく場合 

 (2) 本人の同意があるときや本人に提供するとき 

 (3) 法令の定める事務事業の遂行に必要な限度で内部利用する場合で、相当の理由がある場

合 

 (4) 他の行政機関等に提供する場合に、提供を受ける者が法令の定める事務事業の遂行に必

要な限度で利用し、かつ相当の理由がある場合 

 (5) 専ら統計の作成や学術研究の目的のために提供する場合、明らかに本人の利益になる場

合、特別の理由がある場合 

 

３．個人情報の外部委託  

 提供いただいた個人情報について、その取扱いを外部に委託する場合があります。個人情報

の外部委託を行う場合は、法律に基づく個人情報の保護に関する十分な措置を講じるとともに、

個人情報の適切な管理がされるよう、委託先に対して適切な監督を行ってまいります。 

 

４．お問い合わせ窓口 

 

 園が保有する個人情報に関するお問い合わせ窓口は、次のとおりです。 

・内容等についての一般的なご質問やお問い合わせ 

 →各園または奈良市幼保こども園課保育・教育指導係【奈良市役所中央棟３階】 

・開示、訂正、利用停止等の請求 

 →奈良市総務課情報公開係（情報公開窓口）【奈良市役所北棟５階】 

 

５．個人情報保護に関する保護者の方へのお願い 

 園では、個人情報の保護に関する法律及び奈良市情報セキュリティ基本方針を遵守し、個人

情報の保護に努めております。保護者の皆様におかれましても、行事やイベントで撮影された

写真やビデオなどで得られた情報を、SNS などに掲載されないようお願いいたします。 


