
別紙２

4月 ななまるカード 養護老人ホーム措置等 紙おむつ等支給

1 月

2 火

3 水

4 木 一括調定

5 金

6 土

7 日

8 月 納付書作成、チェック

9 火

ななまるカード一括登録（当月分）
ななまるカード交付票作成（当月分）
ななまるカード交付票起案（当月分）
ななまるカード交付票名簿送付（当月分）
ななまるカード作成依頼データ作成（前月分）

納付書作成、チェック

10 水

11 木

12 金

13 土

14 日

15 月 ななまるカード交付票発送（当月分） 納付書発送（封入・封緘） 発注表作成、送付

16 火

17 水

18 木

19 金

20 土

21 日

22 月
ななまるカード発行済データ取込（前月分）
ゆうパック発送データ作成・取込（前月分）

業者請求データ取込

23 火

24 水

25 木

26 金

27 土

28 日

29 月

30 火

＜業務運用スケジュール（参考：令和６年４～６月）＞
その他業務

配食　実績登録（前月分）

年度切替作業

・ 新年度科目マスタ登録

新年度分の納付書作成までに実施する。

参考資料：

「操作マニュアル マスタ追加（年次処理）」



5月 ななまるカード 養護老人ホーム措置等 紙おむつ等支給

1 水

2 木

3 金

4 土

5 日

6 月

7 火 一括調定、納付書作成、チェック

8 水 納付書作成、チェック

9 木 納付書作成、チェック

10 金

ななまるカード一括登録（当月分）
ななまるカード交付票作成（当月分）
ななまるカード交付票起案（当月分）
ななまるカード交付票名簿送付（当月分）
ななまるカード作成依頼データ作成（前月分）

納付書作成、チェック

11 土

12 日

13 月

14 火

15 水 ななまるカード交付票発送（当月分） 納付書発送（封入・封緘） 発注表作成、送付

16 木

17 金

18 土

19 日

20 月

21 火

22 水
ななまるカード発行済データ取込（前月分）
ゆうパック発送データ作成（前月分）
ゆうパック発送済データ取込（前月分）

業者請求データ取込

23 木

24 金

25 土

26 日

27 月

28 火

29 水

30 木
31 金

実績登録（前月分）

その他業務



6月 ななまるカード 養護老人ホーム措置等 紙おむつ等支給

1 土

2 日

3 月 一括調定、納付書作成、チェック

4 火 納付書作成、チェック

5 水

ななまるカード一括登録（当月分）
ななまるカード交付票作成（当月分）
ななまるカード交付票起案（当月分）
ななまるカード交付票名簿送付（当月分）
ななまるカード作成依頼データ作成（前月分）

納付書作成、チェック

6 木

7 金

8 土

9 日

10 月

11 火

12 水 ななまるカード交付票発送（当月分） 納付書発送（封入・封緘）

13 木

14 金 発注表作成、送付

15 土

16 日

17 月

18 火
ななまるカード発行済データ取込（前月分）
ゆうパック発送データ作成（前月分）
ゆうパック発送済データ取込（前月分）

19 水

20 木 業者請求データ取込

21 金

22 土

23 日

24 月

25 火

26 水

27 木

28 金

29 土

30 日

配食　実績登録（前月分）

その他業務

年次処理

・ 施設単価マスタ登録

・ 年次切替情報登録

・ 決定通知書出力

参考資料：

「操作マニュアル マスタ追加（年次処

理）」

「【奈良市】システム化業務フロー_高

齢者施設_01_施設入所管理」

年次処理

・ 新年度住民税情報取込

（6月1日～5日頃）

※6月15日頃実施の異動分住民税情報取込ま

でに実施してください。

参考資料：

「操作マニュアル 税システム連携（年次）処理.」


