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仕様書 

１ 冊子について 

冊子名 おくやみハンドブック 

規格・色 冊子：A4 サイズ／中綴じ／フルカラー 

内 容 

① おくやみコーナーにお持ちいただくもの 

② 死亡に関連して生じる手続きと必要なもの 

③ Ｑ＆Ａ 

紙質 
表紙：ｺｰﾄ紙 70 ㎏ 

本文：ｺｰﾄ紙 70 ㎏ 

総ページ数 20 ページ 

発行部数 1 回につき 6,000 部 

発行回数 3 年間で 3 回（年に 1 回） 

納品日 

初回：令和 8 年 2 月（予定） 

2 回目：令和 9 年 2 月（予定） 

3 回目：令和 10 年 2 月（予定） 

配布期間 ３月から 1 年間 

配布対象者 遺族の方 

配布場所及び 

年間配布部数 

奈良市役所市民課・庁舎管理係室・おくやみコーナーにて計 4,200 部 

各出張所・行政センターにて計 1,700 部 

市民サービスセンター・各連絡所にて計 100 部 

監修 奈良市 

納品先 
奈良県奈良市二条大路南一丁目 1 番 1 号 

奈良市役所 市民課おくやみコーナー 

１ 仕様書に記載された範囲における冊子の編集、印刷、製本等に係る費用は、寄附希望者が

全額負担するものとし、奈良市は一切の負担をいたしません。 

２ 校正は原則３回とし、市の各校正期間は１０営業日を想定してください。なお、本市が必

要と判断した場合はこの限りではありません。 

３ 寄附希望者は、納品日から配布終了までの期間において、落丁及び乱丁などあれば必要に

応じてその差し替え要望に対応するものとします。 

４ 寄附希望者は、製作に当たり、全般にわたって奈良市と連絡、調整しながら行うものとし

ます。 
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２ 掲載可能な広告について 

広告規格 掲載位置・大きさ・枠数 

 裏表紙の見返しを含む全紙面に対して３割までの割合とし、本市の情報と混

同することがないようにすること。 

備考 (1)広告内容に関しての一切の責任は、寄附希望者又は広告主が負うものと

します。 

(2)「広告」標記の有無については、広告主の判断によるものとします。 

(3)広告主は、本市法人税の滞納がないこと、広告掲載の申込み審査のため、

本市が法人税納付状況を確認することに同意した誓約書兼同意書を寄附採

納事業者に提出し、寄附採納事業者はそれを本市に提出することとします。 

※冊子の印刷前に、広告内容及び記事の内容等について、市の審査を受けてください。 

※奈良市広告掲載要綱及び奈良市広告掲載基準の基準を遵守してください。 

※冊子の掲載する広告については、奈良市が広告主を応援、特定の商品・施設利用等を推奨して

いるといった印象を与えないよう配慮してください。 


