
 

奈良市工事監督事務取扱要領 

 

 （趣 旨） 

第１条 奈良市が発注する建設工事（以下「工事」という。）の監督の取扱いについては、別

に定めるもののほかこの要領の定めるところによる。 

 （監督員の任命及び課内検査員の指名） 

第２条 工事主管課長は、監督員の任命、施工体制点検員及び課内検査員を指名する場合、

監督員等任命・指名簿（第１号様式）により行うものとする。 

 （監督員指示書） 

第３条 監督員は、請負者に対して指示するときは、監督員指示書（第２号様式）により行

うものとする。 

 （工事日誌記録簿） 

第４条 監督員が奈良市工事監督要綱及び奈良市建設工事施工体制点検要領に基づいて行っ

た措置及び指示事項その他は、工事日誌記録簿（第２号様式）に記録しなければならない。 

 （監督員用仕様書） 

第５条 工事主管課長は、監督員に次の事項を記入した監督員用仕様書を渡さなければなら

ない。 

 

契   約   年   月   日      年    月    日 

着 工 日      年    月    日 

し ゅ ん 工 日      年    月    日 

契 約 金 額 円 

受 注 者  

現 場 代 理 人 

主 任 技 術 者 

監 理 技 術 者 

 

 

 

  

（現場代理人との打合せ） 

第６条 監督員は、工事請負契約後直ちに、その工事の現場代理人と工事工程、工事安全管

理等について打合せを行わなければならない。 

  

   附 則 

 この要領は、平成１９年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は、平成２０年４月１日から施行し、同日以後に、締結する契約に係る工事につ

いて適用する。 

附 則 

 この要領は、平成２６年６月１日から施行し、同日以後に、締結する契約に係る工事につ

いて適用する。 

 



第１号様式（第２条）

請 負 代 金 額 検 査 日

職 名 職 名
変 更 後
請 負 代 金 額

指 名 年 月 日
工事主管
課長印

氏　　　名 再 検 査 日

年 月 日 契
約

　　・　　・　　 （円）

自 　　・　　・　　

至 　　・　　・　　

変
更

　　・　　・　　

契
約

　　・　　・　　 （円）

自 　　・　　・　　

至 　　・　　・　　

変
更

　　・　　・　　

契
約

　　・　　・　　 （円）

自 　　・　　・　　

至 　　・　　・　　

変
更

　　・　　・　　

契
約

　　・　　・　　 （円）

自 　　・　　・　　

至 　　・　　・　　

変
更

　　・　　・　　

契
約

　　・　　・　　 （円）

自 　　・　　・　　

至 　　・　　・　　

変
更

　　・　　・　　

契
約

　　・　　・　　 （円）

自 　　・　　・　　

至 　　・　　・　　

変
更

　　・　　・　　

氏　　名 氏　　名

任 命 ・ 指 名

年 月 日
工 事 場 所

工事主管
課 長 印

備　　考
工 期

契 約 年 月 日 監 督 員

受 注 者

施工体制点検員

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　

　　・　　・　　

　　・　　・　　

　　・　　・　　

検　　　　査　　　　員

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　 　　・　　・　　

監督員等任命・指名簿

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　 　　・　　・　　

　　・　　・　　

　　・　　・　　 　　・　　・　　



第２号様式（第３条）

　　　　　　　（第４条）

㊞

年　　　月　　　日

工事名称

工事日誌記録簿

監理技術者主任技術者

工事場所

工事番号

㊞

                                                         　　　　　年　　　　　月　　　　　日　

決
裁
欄

現　場　監　督　員課　　名

㊞

現場代理人

係　　名 氏　　名 ㊞



第２号様式（第３条）

　　　　　　　（第４条）

㊞

監督員指示書記録簿

工事場所

年　　　月　　　日

監理技術者主任技術者

課　　名

係　　名

　　　　監　督　員　指　示　書

㊞

㊞

工事名称

工事番号

現場代理人

㊞

現　場　監　督　員

氏　　名


