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【 申請代理者 】受取フォルダへのファイルアップロード 

申請代理者が受取フォルダにファイルをアップロードします。 

 

【申請代理者手順】 

(1) 申請代理者には公開されたフォルダの URL が記載され

ているメールが通知されます。 

申請代理者は通知メールに記載された公開 URL にブ

ラウザでアクセスします。 

 

<<メールサンプル>> 

 

下記の URL より、ファイルのアップロードをお願いします。 

 

■アップロード URL 

 https://www.hiqzen.jp/public/XXXXXXXXXX 

 

■期限 

 20xx/xx/xx 

(2) Web 公開画面が表示されます。 

 

パスワード取得部に申請代理者（ファイルのアップロー

ド者）のメールアドレスを入力し、「パスワード取得」をク

リックします。 

 

 

(3) 申請代理者にアップロード用のパスワードがメールで通

知されます。 

<<サンプルメール>> 

先程、要求のありましたファイルアップロードの 

ワンタイムパスワードをお知らせします。 

 

-------------------------------------- 

ワンタイムパスワード：XXXXXXXXXX 

有効期限：2024/09/XX 12:XX:XX 

-------------------------------------- 

 

この部分に HiQZen の 

ロゴ表示があります 

xxxxxxxxxxxxx＠yyyyyyy.jp 
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(4) パスワード取得の下に、パスワード送信の画面が表示さ

れています。 

メールで通知されたワンタイムパスワードを入力し、「パス

ワード送信」をクリックします。 

 

(5) 受取フォルダの画面が表示されます。 

メニューより「アップロード」をクリックします。 

 

 

(6) アップロード画面が表示されます。 

「ファイル選択」または「HTML5 版」を選択します。 

 

<<ファイル選択モード>> 

「参照」よりファイルを選択します。 

 

<<HTML5 版モード>> 

「ここにファイルをドラッグ＆ドロップしてください」の部分に

エクスプローラよりアップロードさせるファイルをドラッグ＆ド

ロップします。 

 

選択完了後「アップロード」をクリックすることでファイルの

アップロードが開始されます。 

 

<<ファイル選択モード>> 

 
<<HTML5 版モード>> 

 

この部分に HiQZen の 

ロゴ表示があります 

 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

x 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
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(7) アップロード完了のポップアップは「閉じる」をクリックしま

す。 

 
(8) 受取フォルダにアップロードしたファイルが存在することを

確認します。 

 
 

注）1.アップロードするファイルサイズは全体で 1ＧＢ以下の利用制限がありますので、ご注意ください。 

   1ＧＢを超える場合はご連絡ください。 

 

  2.ファイルのアップロードはメール通知日を含め、3日以内に行ってください。 

   3日を過ぎた場合はご連絡ください。 

 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 


