
奈良市建設工事施工体制点検特別立入調査実施要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、建設業法（昭和２４年法律第１００号）及び公共工事の入札及

び契約の適正化の促進に関する法律（平成１２年法律第１２７号）に基づき、本市

が発注する建設工事（以下「工事」という。）の工事現場への施工体制点検特別立

入調査（以下「立入調査」という。）の実施に関して必要な事項を定め、工事の監

督員が行っている施工体制の点検を補完し、更なる工事現場の適正な施工体制の確

保を図り、良質な公共事業の推進及び不良不適格業者の排除を目的とする。 

 

（立入調査実施体制） 

第２条 立入調査は、契約課長が指名する複数の契約課職員（以下「調査員」という。）

が行うものとする。 

 

（対象工事） 

第３条 立入調査の対象工事は、次の各号に掲げる工事とする。 

（１） 請負金額が５００万円以上の工事の中から、契約課長が無作為に選定した工

事 

（２） 奈良市建設工事低入札価格調査制度試行要領に規定する低入札価格調査を経

て契約を締結した工事 

 

（立入調査の方法） 

第４条 第２条に規定する調査員は、次に掲げるところにより、当該工事現場で立入

調査を実施するものとする。 

(１) 施工体制及び施工状況について立入調査実施書（別表１）に記載の調査項目

の事項により行う。 

（２） 立入調査の実施日を当該工事の受注者に通知しないで行う。 

（３） 監督員に立入調査の立会を求めることができる。 

（４） 監督員に施工体制台帳その他立入調査に必要な関係図書の提示を求めること

ができる。 

(５) １つの工事において、複数回の立入調査を実施することができる。 

 

 



（立入調査の報告） 

第５条 調査員は、立入調査の結果を立入調査実施報告書（様式１）により契約課長

に報告するものとする。 

２ 契約課長は、前項の報告に基づき工事担当課長に立入調査結果通知書（様式２）

により、また、受注者に立入調査実施通知書（様式３）により通知するものとする。 

 

（改善措置） 

第６条 契約課長は立入調査の結果、改善すべき事項があった場合には、請負者に対

してその改善を指摘又は指示するものとする。 

２ 受注者は、前項の指示に基づき行った改善結果について、契約課長に改善結果報

告書（様式４）により報告するものとする。 

 

（再調査） 

第７条 調査員は、指示事項があった場合は再度立入調査を行い、その結果を第５条

第１項の規定により報告するものとする。 

 

（改善結果の報告） 

第８条 契約課長は、調査員から前条の規定による報告を受けたときは、改善結果通

知書（様式５）により工事担当課長に通知するものとする。 

 

（工事成績評定への反映） 

第９条 工事担当課長は、第５条第２項の規定による通知を受けた場合には、工事成

績評定の成績採点に適切に反映させるものとする。 

 

（その他の措置） 

第１０条 契約課長は、第６条第１項の指示の改善が行われない場合は、奈良市建設

工事等入札参加者入札参加停止措置要領の適用について、協議を行うものとする。 

 

附 則 

この要領は、平成２３年９月１日から施行し、同日以後に締結する建設工事請負契

約に係る工事について適用する。 

附 則 

この要領は、平成３０年４月１日から施行する。 

 



 

           立入調査実施報告書 

契 約 課 長 

               年  月  日立入調査を終了したので報告します。                          

                     調査員氏名  

 

 

 

 

 

                                立入調査実施の結果を報告します。 

また、工事担当課長及び受注者に結果を様式２又は様式３によ

り通知してよろしいか伺います。 

                        起案日      年  月  日 

                        決裁日      年  月  日 

様式１（第５条関係） 

工 事 担 当 課  

工     事    名  

工   事   場   所  

受   注   者   名  

 

調 

査 

立 

会 

人 

監   督   員  契 約 工 期 

 

 年 月 日から 

受注者又は現場代理人   年 月 日まで 

主任（監理）技術者  契 約 金 額         円 

その他の者  変更契約金額         円 

   下請負金額合計         円 

特記事項 

 

 

 

 

 

 

課長 課長補佐 係長・主任 課員 

  

 

 

 

 

 



様式２（第５条関係） 

                           奈○○ 第     号 

                            年  月  日 

             立入調査結果通知書 

 工事担当課長      

                                契約課長        

 

 

     年  月  日実施した立入調査の結果は、下記のとおりです。 

 

 

記 

 

・ 適切…………指摘事項がなく適切なもの 

 

・ 指摘…………指摘事項が軽微なものであり、改善を指摘するもの 

 

・ 指示…………指示事項があり、改善を求め改善結果報告書（様式５）で報告                   

   を求めるもの 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工  事  名  

工 事 場 所  

受  注  者  名  

（指摘事項） 

 

 

 

（指示事項） 

 

 

 



 様式３（第５条関係）                 奈○○ 第     号 

                             年  月  日 

              

立入調査実施通知書 

（所 在） 

（称号または名称） 

（代    表    者）       様 

                          契約課長     印 

  

     年  月  日実施した立入調査の結果は、下記のとおりです。指示事項

がある場合は速やかに改善し、改善結果報告書で    年  月  日までに報告

してください。 

 

記 

 

 

・ 適切…………指摘事項がなく適切なもの 

 

･ 指摘…………指摘事項が軽微なものであり、改善を指摘するもの 

 

・ 指示…………指示事項があり、改善を求め改善結果報告書（様式４）で報告 

    を求めるもの  

工  事  名  

工 事 場 所  

受  注  者  名  

（指摘事項） 

 

 

 

（指示事項） 

 

 

 



様式４（第５条関係） 

                                                   

年  月  日 

 

           改 善 結 果 報 告 書 

 

契 約 課 長 

                 

              （所          在） 

              （称号または名称） 

              （代    表    者）            ㊞ 

 

 

     年  月  日付け奈○○ 第   号で通知のありました指示事項につ

いて下記のとおり改善しましたので報告します。 

 

 

記 

 

工 事 名  

工 事 場 所  

改善内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式５（第５条関係） 

                           奈○○ 第    号                                                    

年  月  日 

           

改 善 結 果 通 知 書 

 

工 事 担 当 課 長 

 

                                        契約課長 

 

 

     年  月  日付け奈○○ 第   号で通知しました下記工事について、

再調査の結果を通知します。 

 

 

                記 

 

工 事 名 

 

工 事 場 所 

 

再調査結果 

 

 

改善済事項 

 

 

 

 

 

 

未改善事項 

 

 

 

 

 


